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ВВЕДЕНИЕ

Настоящие «Методические указания по написанию и оформ-
лению выпускной квалификационной работы (уровень магистрату-
ры)» (далее – Методические указания) устанавливают требования, 
которые предъявляются к выпускной квалификационной работе 
студентов кафедры финансов, денежного обращения и кредита Ин-
ститута финансов и права УрГЭУ. Методические указания разра-
ботаны на основе Федерального закона РФ «Об образовании в Рос-
сийской Федерации» от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ, Федеральных госу-
дарственных образовательных стандартов высшего образования по 
направлениям подготовки 38.04.01 «Экономика» и 38.04.08 «Фи-
нансы и кредит» (уровень магистратуры) (далее – ФГОС РФ), При-
каза Министерства образования и науки РФ от 29.06.2015 г. N 636 
«Об утверждении Порядка проведения государственной итого-
вой аттестации по образовательным программам высшего обра-
зования - программам бакалавриата, программам специалитета 
и программам магистратуры», Порядка размещения выпускных 
квалификационных работ в электронно-библиотечной системе 
Уральского государственного экономического университета и про-
верки их на объем заимствования (П 7.5-114-2015, утвержденный 
приказом ректора №737/1 от 06.11.2015 г.), Положения УрГЭУ о 
порядке проведения государственной итоговой аттестации по об-
разовательным программам высшего образования – программам 
бакалавриата, магистратуры, утвержденного приказом УрГЭУ от 
27.05.2019 г.  N 1/2705-01.  
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Общая характеристика выпускной 
квалификационной работы

Выпускная квалификационная работа является самостоятель-
ным научным исследованием, имеющим значение для соответ-
ствующей области профессиональной деятельности.

Выпускная квалификационная работа, подготовленная для пу-
бличной защиты, демонстрирует уровень профессиональной под-
готовки студента, умение самостоятельно вести научный поиск и 
решать практические задачи в сферах профессиональной деятель-
ности 38.04.01 «Экономика» или 38.04.08 «Финансы и кредит»: 
научно-исследовательской, организационно-управленческой, ана-
литической.

Выпускная квалификационная работа является, в соответствие 
с ФГОС РФ, завершающим этапом высшего образования.

Выпускная квалификационная работа является важнейшим 
результатом закрепления теоретических и прикладных аспектов 
экономической науки, информационных технологий и выступает 
элементом академической культуры. Защита выпускной квалифи-
кационной работы рассматривается как основной образователь-
ный вид государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) вы-
пускников, служит подтверждением квалификационной характе-
ристики магистра. 

Успешное прохождение данного вида ГИА является основани-
ем для присвоения обучающемуся квалификации, установленной 
ФГОС РФ, и выдачи документа о высшем образовании и о квали-
фикации образца, установленного Министерством науки и высше-
го образования РФ, дающего право заниматься профессиональной 
деятельностью в соответствии с направлением подготовки.

Основанием допуска студента к написанию выпускной квали-
фикационной работы является полное выполнение учебного плана 
(теоретической и практической его частей), утвержденные в уста-
новленные сроки тема исследования, руководитель выпускной ква-
лификационной работы (далее – руководитель) и консультант (при 
необходимости). 
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1.2. Цель, объект и предмет исследования 
выпускной квалификационной работы

Цель выпускной квалификационной работы обусловлена тре-
бованиями соответствующего ФГОС РФ к характеристике профес-
сиональной деятельности выпускника и специальными требова-
ниями, вытекающими из конкретной образовательной программы 
подготовки магистра. Цель выпускной квалификационной работы 
формулируется в соответствии научной проблемой выбранной 
темы исследования.

Объект и предмет исследования должны соответствовать на-
правленности магистерской программы.

1.3. Общие требования к выпускной 
квалификационной работе

1.3.1. В ходе подготовки и защиты выпускной квалификаци-
онной работы автор должен продемонстрировать компетенции вы-
бранной основной образовательной программы по направлению 
подготовки.

1.3.2. Тема выпускной квалификационной работы должна со-
ответствовать направлению магистерской программы, по которой 
обучается студент, профилю и направлениям научно-исследова-
тельской работы кафедры, и требованиям работодателей.

1.3.3. Тема выпускной квалификационной работы должна но-
сить комплексный характер и предусматривать одновременное ре-
шение, как научных задач, так и задач социально-экономического 
характера на уровне государства (муниципального образования) 
или организации, ориентированных на широкое использование 
современных математических методов и информационных тех-
нологий. В рамках выпускной квалификационной работы предпо-
лагается использование новых разработанных магистрантом под-
ходов (методов, методик, эконометрических моделей, алгоритмов, 
классификаций и т.п.), что придает выпускной квалификационной 
работе требуемую научную новизну.

1.3.4. Специальные требования по подготовке магистра в рам-
ках научно-исследовательской части программы и ГИА (включая 
выпускную квалификационную работу) определяются кафедрой и 
руководителем.
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1.3.5. Специальные цели выпускной квалификационной рабо-
ты определяются руководителем.

1.3.6. Текст выпускной квалификационной работы – это по-
следовательное и четкое изложение сущности темы исследования. 
Каждая последующая глава должна быть логическим продолже-
нием предыдущей, вытекать из нее и быть с ней взаимосвязанной.

1.3.7. Выпускная квалификационная работа должна быть на-
писана грамотно и состоять из следующих частей:

− введение (три–четыре страницы);
− три главы;
− заключение (не менее трех страниц);
− список использованных источников (не менее 60 источников);
− приложения, включаемые по согласованию с руководителем.
Общий объем выпускной квалификационной работы должен 

быть не менее 80 страниц без приложений.
1.3.8. Перед защитой выпускной квалификационной работы 

выпускнику необходимо апробировать результаты исследования 
в форме участия в конференциях, круглых столах и/или в форме 
публикаций тезисов, статей.

1.3.9. Выпускная квалификационная работа должна пройти 
проверку на оригинальность представленных в ней исследований 
системой «Антиплагиат.ВУЗ» в установленные сроки.

1.3.10. Последовательно к выпускной квалификационной ра-
боте прилагаются: 

− титульный лист (приложение А);
− задание на выпускную квалификационную работу (прило-

жение Б);
− отзыв руководителя (без выставления оценки) (приложение В);
− рецензия (с проставлением оценки) (приложение Г);
− справка о публикации выпускной квалификационной работы 

на сайте «Электронное портфолио обучающегося» (http://portfolio.
usue.ru);

− отчет о проверке выпускной квалификационной работы в си-
стеме «Антиплагиат.ВУЗ»;

− реферат.
Комплект необходимых документов студент получает на кафе-

дре или непосредственно у руководителя, согласно утвержденному 
учебно-производственному графику УрГЭУ. Все документы запол-
няются на компьютере (задание на выпускную квалификационную 
работу, отзыв руководителя и рецензия могут быть заполнены от 
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руки четким разборчивым почерком). Выпускная квалификацион-
ная работа может быть допущена к прохождению нормоконтроля 
только при наличии всех грамотно оформленных вышеперечис-
ленных документов. 

1.3.11. Выпускная квалификационная работа должна быть 
оформлена в твердую пластиковую обложку (папку), кроме папок 
с металлическими зажимами. Допускается переплет выпускной 
квалификационной работы или оформление металлическими пру-
жинами.

1.4. Требования к степени оригинальности и 
процедуре проверки на наличие заимствований в 

выпускной квалификационной работе
Готовая выпускная квалификационная работа должна иметь 

процент оригинальности не ниже 70%. При уровне оригинально-
сти ниже установленного критерия, выпускная квалификационная 
работа возвращается студенту на доработку.

Проверка текста выпускной квалификационной работы осу-
ществляется руководителем, для чего студент обязан предоставить 
руководителю текст работы в электронном виде в формате doc. Под 
текстом выпускной квалификационной работы понимается введе-
ние, главы и параграфы основного текста, заключение; не входят 
титульный лист, сопроводительные документы, реферат, содержа-
ние, список использованных источников и приложения.

Для проверки на объем заимствования используется система 
«Антиплагиат.ВУЗ».

По результатам проверки формируется отчет, который оформ-
ляется на бумажном носителе и прикладывается к работе не в пол-
ном объеме, а с указанием итоговой оценки оригинальности в про-
центах.
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2. ОСНОВНЫЕ ЭТАПЫ 
И ГРАФИК ПОДГОТОВКИ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

2.1. Общее собрание
Перед выходом студентов на ГИА проводится общее собрание 

студентов, на котором разъясняются  основные требования, предъ-
являемые к выпускной квалификационной работе, указывается 
срок ее представления на кафедру и решаются организационные 
вопросы проведения ГИА.

Производственной (в части научно-исследовательской рабо-
ты), преддипломной практиками и подготовкой выпускной квали-
фикационной работы, как правило, должен руководить один и тот 
же преподаватель.

2.2. Порядок определения тематики выпускной 
квалификационной работы

Тематика выпускной квалификационной работы определяется 
коллегиальным решением на заседании кафедры, учитывая про-
филь и научные интересы кафедры. Темы выпускных квалифи-
кационных работ должны соответствовать области исследования 
основной образовательной программы и учитывать требования 
ФГОС ВО.

Студент выбирает тему выпускной квалификационной рабо-
ты, согласовывает ее с руководителем выпускной квалификацион-
ной работы и руководителем магистерской программы, после чего 
заполняет заявление (приложение Д). Темы выпускной квалифика-
ционной работы может отражать комплексные проблемы и вопро-
сы различных магистерских программ в рамках одного направле-
ния подготовки.

По письменному заявлению студента выпускающая кафедра 
в установленном порядке предоставляет обучающемуся  возмож-
ность подготовки и защиты выпускной квалификационной работы.

Выбранная тема исследования может быть скорректирована в 
рамках утвержденного Положения УрГЭУ о порядке проведения 
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государственной итоговой аттестации по образовательным про-
граммам высшего образования – программам бакалавриата, маги-
стратуры (далее – Положение УрГЭУ) не позднее, чем за десять 
дней до начала ГИА.

Утверждение темы выпускной квалификационной работы, ру-
ководителя и консультанта (при необходимости) осуществляется 
на заседании кафедры в рамках утвержденного Положения УрГЭУ. 
Рецензенты утверждаются распоряжением директора Института 
финансов и права из числа лиц, являющихся специалистами по 
теме выпускной квалификационной работы и не являющихся ра-
ботниками университета.

На основании личного заявления студента, решения выпуска-
ющей кафедры формируется проект приказа об утверждении тем 
выпускной квалификационной работы и назначении руководите-
лей, консультантов (при необходимости) для утверждения локаль-
ным нормативным документом вуза.

2.3. График выполнения выпускной 
квалификационной работы

После утверждения темы выпускной квалификационной ра-
боты, руководителя и консультанта (при необходимости) выпуска-
ющей кафедрой оформляется задание на выполнение выпускной 
квалификационной работы (приложение Б). Студент, получив за-
дание на выпускную квалификационную работу, должен соблю-
дать график ее выполнения (таблица 1). Выпускная квалифика-
ционная работа выполняется во время всего периода обучения и 
является формой самостоятельной работы студента в свободное от 
аудиторных занятий время.
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2.4. Ответственность руководителя выпускной 
квалификационной работы

Руководство выпускной квалификационной работы осущест-
вляется в соответствии с требованиями ФГОС РФ и включает в 
себя:

1) определение структуры и содержания выпускной квалифи-
кационной работы, сроков выполнения отдельных глав. Студент 
составляет проект плана выпускной квалификационной работы и 
представляет его руководителю на согласование. В процессе рабо-
ты план выпускной квалификационной работы может уточняться;

2) выявление степени подготовленности студента к разработке 
выбранной темы исследования; 

3) помощь в правильной формулировке темы выпускной ква-
лификационной работы, основной цели и задач исследования;

4) определение пунктов научной новизны в соответствии с по-
ставленными задачами исследования;

5) рекомендации по использованию обязательной и дополни-
тельной литературы, других источников;

6) проведение  консультаций для студентов по содержатель-
ной части работы. Посещение консультаций студентами в индиви-
дуально установленные сроки обязательно, так как они являются 
формой контроля над ходом выполнения работы;

7) регулярный контроль над выполнением выпускной квали-
фикационной работы в целом;

8) анализ подготовленной выпускной квалификационной ра-
боты, указания и рекомендации по устранению недостатков и за-
мечаний;

9) своевременное информирование заведующего кафедрой в 
случае отклонения от графика подготовки выпускной квалифика-
ционной работы, при возникновении проблем, способных поста-
вить под вопрос завершение выпускной квалификационной рабо-
ты в установленный срок;

10) подготовка отзыва в течение пяти календарных дней со дня 
предоставления студентом итогового варианта работы.

По готовности выпускной квалификационной работы руково-
дитель ставит подпись на титульном листе работы, дает отзыв и 
делает соответствующие отметки на листе задания.
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

3.1. Структура выпускной квалификационной 
работы

Структура выпускной квалификационной работы включает:
1. Титульный лист: является первой страницей выпускной ква-

лификационной работы и оформляется по единому образцу (при-
ложение А). 

2. Документы к выпускной квалификационной работе: зада-
ние на выполнение выпускной квалификационной работы (при-
ложение Б), отзыв руководителя (приложение В), рецензия (при 
необходимости) (приложение Г), справка о публикации выпускной 
квалификационной работы на сайте «Электронное портфолио об-
учающегося» (распечатывается после размещения работы на сайте 
студентом и опубликования ее руководителем), отчет о проверке 
выпускной квалификационной работы в системе «Антиплагиат.
ВУЗ», реферат.

3. Содержание: включает план работы, в том числе введение, 
названия глав и параграфов, заключение, список использованных 
источников и наименования приложений (при их необходимости) с 
указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы.

Структура и содержание глав выпускной квалификационной 
работы определяются руководителем магистерской программы и/
или руководителем выпускной квалификационной работы в зави-
симости от выбранной темы исследования.

3.2. Реферат
Подготовка реферата позволяет автору выпускной квалифика-

ционной работы в концентрированном виде обосновать цели, зада-
чи, логику работы, основные положения, выводы и рекомендации 
практического характера (до 1 страницы).

Структура реферата:
1. Сведения об объеме выпускной квалификационной работы, 

количестве рисунков, таблиц, использованных источников и при-
ложений (при их наличии).
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2. Актуальность темы выпускной квалификационной работы.
3. Цель и задачи выпускной квалификационной работы.
4. Научная новизна.
5. Практическая значимость.
6. Экономическая эффективность предлагаемых в выпускной 

квалификационной работе мер по направлениям исследования.

3.3. Введение
Введение пишется после написания основной части ра-

боты, когда научное исследование уже завершено, и автор мо-
жет точными формулировками определить актуальность темы, 
цель, задачи, предмет и объект исследования. Введение долж-
но быть четко структурировано, написано конкретно на уровне 
постулатов.

Во введении к выпускной квалификационной работе должны 
быть сформулированы:

− актуальность темы исследования;
− цель и задачи исследования;
− предмет и объект исследования;
− методологический инструментарий;
− степень разработанности темы;
− основные пункты научной новизны;
− практическая значимость исследования; 
− информационно-эмпирическая база исследования;
− структура выпускной квалификационной работы.
Критериями научной новизны выпускной квалификационной 

работы являются результаты, полученные студентом в одной из 
указанных областей исследований:

1) разработка нового теоретического положения, относящего-
ся к предмету исследования и/или ко всему классу объектов ис-
следования;

2) совершенствование (модификация) существующих моде-
лей или методов решения научно-исследовательских задач, отно-
сящихся к предмету исследования и/или ко всему классу объектов 
исследования;

3) применение уже известных моделей и методов к новой 
предметной области, позволяющее получить новые знания об ис-
следуемом объекте (классе объектов);
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4) усовершенствование известного элемента системы управ-
ления, относящегося к предмету исследования и к данному объ-
екту исследования;

5) адаптация зарубежного опыта;
6) разработка практических рекомендаций по объекту иссле-

дования.

3.4. Содержание первой главы
Первая глава обычно содержит теоретический материал по 

теме исследования выпускной квалификационной работы, на-
учную дискуссию и определение авторской позиции в трактовке 
отдельных вопросов. В ней раскрывается социально-экономиче-
ская сущность процессов в их взаимосвязи, показывается теоре-
тическая модель, описывающая природу экономических явлений. 
Особое значение имеет теоретическое обоснование новых явлений 
в современной экономической системе. В главе может быть дан 
критический анализ проблем, в том числе в рамках российского и 
мирового опыта. Основные положения, сформулированные и из-
ложенные в первой главе, должны стать основой анализа практи-
ческой деятельности, проводимого в аналитической части работы.

Если в рамках конкретной образовательной программы требу-
ется знание теоретико-методологических положений нормативных 
документов и законодательных актов по теме исследования, они 
также должны приводиться в первой главе с соответствующими 
ссылками. 

В конце главы формулируются основные выводы теоретиче-
ского исследования.

3.5. Содержание второй главы
Выпускная квалификационная работа (если она не посвящена 

исключительно проблемам теории и методологии экономической 
науки) должна включать расчетно-экономическую часть.

Во второй главе обычно анализируются реальные экономиче-
ские и управленческие процессы, составляющие объект исследова-
ния. Обобщаются эмпирические и статистические данные, различ-
ный информационный материал, которые позволяют обосновать 
базовые положения исследования, выводы и рекомендации автора 
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выпускной квалификационной работы. В этой связи целесообразно 
использовать материалы и результаты научно-исследовательской 
работы и производственной практики. Период анализа данных, от-
раженных в выпускной квалификационной работе, составляет не 
менее трех отчетных лет, предшествующих году написания работы.

Для некоторых аннотированных и авторских программ маги-
стерской подготовки выпускная квалификационная работа может 
содержать проектную часть, основным содержанием которой мо-
жет быть разработка проекта в интересах конкретной организации, 
города, региона, отрасли и т.д. Примерами проектной части вы-
пускной квалификационной работы можно считать разработку ин-
новационных проектов; обоснование и оценку экономической эф-
фективности инвестиционных проектов; представление моделей 
развития организаций (регионов), развития внешнеэкономических 
отношений, оценки риска в условиях неопределенности; реинжи-
ниринг и реорганизацию деятельности организаций; проекты вне-
дрения новых информационных технологий и оценку экономиче-
ской эффективности и т.д.

Проектная часть выпускной квалификационной работы долж-
на содержать обоснование конкретных социально-экономических 
решений и практических рекомендаций по выбору реальных спо-
собов, обеспечивающих оздоровление экономики организации, 
стабилизации финансового положения, использования имеющих-
ся резервов с описанием соответствующих организационно-тех-
нических мероприятий, или обеспечивающих реальный экономи-
ческий эффект. В случае необходимости может быть предложена 
и обоснована формализованная математическая интерпретация 
исследуемых организационных, производственных и управленче-
ских зависимостей и процессов. Проектные решения, представ-
ленные в данной главе, должны содержать:

− описание существа предлагаемых решений, включая содер-
жание и структуру новшеств, методические рекомендации по осу-
ществлению управленческих процедур;

− технологию внедрения предлагаемых мероприятий;
− экономическое обоснование проекта, доказывающее его 

преимущества перед существующими аналогами и экономиче-
скую целесообразность затрат на его внедрение;

− нормативно-правовое обеспечение проекта, содержащее 
ссылки на соответствующую нормативную базу, подкрепляющую 
законность разработанных предложений;
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− компьютерное (информационно-технологическое) обеспече-
ние проекта, в рамках которого описываются и обосновываются 
использованные в работе инструментальные средства и формули-
руются предложения по внедрению современных информацион-
ных технологий.

В конце главы формулируются основные положения и выводы.

3.6. Содержание третьей главы
В данной части выпускной квалификационной работы можно:
− показать знание проблем управления экономикой на уровне 

государства (муниципального образования) или организации;
− предложить теоретическое решение упомянутых проблем на 

уровне модели или расчета;
− сформулировать рекомендации практического характера по 

изменению законодательства, методов и форм экономической по-
литики государства (муниципального образования) и менеджмен-
та организаций;

− дать прогноз развития экономики в целом или деятельности 
организации с помощью экспертных оценок или трендовых (дина-
мических) моделей различных сценариев;

− предложить расчет финансовой и социально-экономической 
эффективности предлагаемых в выпускной квалификационной ра-
боте путей (способов) совершенствования механизма управленче-
ских решений в условиях неопределенности.

Если вторая глава посвящена описанию только конкретно эко-
номических процессов и явлений в рамках выбранного объекта 
исследования, то третья глава должен быть сфокусирован на те-
оретическом решении проблем, проведении эконометрического 
исследования, описании сценариев реальных экономических про-
цессов. Автор должен показать возможность практического ис-
пользования теоретических положений выпускной квалификаци-
онной работы в экономической политике ведомств, центрального 
банка, региональных органов управления, международных финан-
совых организаций, менеджменте организации и т. п.

При наличии проектной части в выпускной квалификацион-
ной работе третья глава посвящается, как правило, оценке эконо-
мической эффективности предлагаемых решений и формулиров-
ке основных практических рекомендаций руководителям и топ-
менеджерам хозяйствующих субъектов.
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Возможен и другой вариант содержания этой главы, что 
определяется во взаимодействии  с руководителем выпускной 
квалификационной работы и/или руководителем магистерской 
программы.

В конце главы формулируются основные положения и выводы.

3.7. Заключение
В заключении должны содержаться основные, наиболее суще-

ственные выводы и результаты, сформулированные автором на ос-
новании проведенного исследования. Заключение включает реко-
мендации по применению полученных результатов исследования.

3.8. Список использованных источников
Список использованных источников включает все источники 

информации, изученные и проработанные студентом в процессе 
выполнения выпускной квалификационной работы. Оформление 
списка использованных источников должно соответствовать ГОСТ 
7.1–2003 «Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографиче-
ское описание. Общие требования и правила составления», ГОСТ 
Р 7.0.5–2008 «Система стандартов по информации, библиотечному 
и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требова-
ния и правила составления».

Структура списка использованных источников следующая:
а) нормативно-правовые акты, к которым могут быть отне-

сены: Конституция РФ, кодексы, законы, указы, государственные 
стандарты, постановления, положения, письма, приказы, методи-
ческие указания, тарифы, годовые отчеты, балансы, отчеты о при-
былях и убытках, оферты, проспекты, аналитические материалы и 
корпоративные исследования;

б) учебно-методическая литература, сборники, монографии, 
статьи;

г) сайты Интернет-ресурсов и другие электронные ресурсы.
Все источники располагаются по структурным разделам спи-

ска использованных источников, по алфавиту фамилий авторов 
или заглавий. По списку применяется сквозная нумерация. Источ-
ники на иностранных языках указываются в каждом разделе по-
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сле источников на русском языке. Общее количество источников 
должно быть не менее 60.

Каждый источник в списке (кроме нормативно-законодатель-
ных актов и ресурсов Интернет) указывается с ISBN.

3.9. Приложения
Приложения выпускной квалификационной работы могут 

включать первичный исследовательский материал, статистиче-
ские данные и таблицы, графический материал, расчеты и другие 
вспомогательные материалы, на которые есть ссылки в тексте ис-
следования.

Приложения подлежат нумерации в той последовательности, в 
которой их данные используются в выпускной квалификационной 
работе.
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4. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 
И НАПИСАНИЮ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

4.1. Общие требования оформления
Текст выпускной квалификационной работы представляется 

на выпускающую кафедру в печатной форме в количестве одного 
экземпляра и размещается на сайте «Электронное портфолио об-
учающегося» (http://portfolio.usue.ru). 

Правила оформления выпускной квалификационной работы 
определены ГОСТ 7.32– 2017.

Письменная работа выполняется печатным способом с ис-
пользованием компьютера (текстовый редактор Microsoft Word) 
и принтера на белой бумаге стандартного формата А4 (размером 
297х210 мм) на одной стороне листа.

Каждая страница текста, включая иллюстрации и приложения, 
нумеруется арабскими цифрами, кроме титульного листа и содер-
жания, по порядку без пропусков и повторений. Номера страниц 
проставляются, начиная с введения (третья страница), в центре 
нижней части листа без точки. Все листы работы должны быть 
скреплены или сброшюрованы.

Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры 
полей: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм.

Рекомендуемым типом шрифта является Times New Roman, 
размер которого 14 pt (пунктов) (на рисунках и в таблицах допуска-
ется применение более мелкого размера шрифта, но не менее 10 pt).

Текст печатается через 1,5-ый интервал, красная строка – 1,25 см.
Цвет шрифта должен быть черным, необходимо соблюдать 

равномерную плотность, контрастность и четкость изображе-
ния по всей работе. Разрешается использовать компьютерные 
возможности акцентирования внимания на определенных тер-
минах и формулах, применяя курсив; полужирный шрифт не 
применяется.

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в 
процессе подготовки работы, допускается исправлять подчисткой 
или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте 
исправленного текста (графики) машинописным способом или 



24

черными чернилами, пастой или тушью – рукописным способом. 
Повреждения листов работы, помарки и следы не полностью уда-
ленного прежнего текста (рисунков) не допускаются.

4.2. Правила оформления наименований 
и нумерации структурных элементов, 

глав и параграфов
Каждый структурный элемент письменной работы (содер-

жание, введение, заключение, список использованных источни-
ков, приложения) и главы необходимо начинать с новой страни-
цы. Следующий параграф внутри одной главы начинается через 
два межстрочных интервала на том же листе, где закончился 
предыдущий.

Расстояние между заголовком структурного элемента и тек-
стом, заголовком главы и параграфа, заголовком параграфа и тек-
стом составляет два межстрочных интервала.

Наименования структурных элементов письменной работы 
(«РЕФЕРАТ», «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕ-
НИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИ-
ЛОЖЕНИЕ») служат заголовками структурных элементов. Дан-
ные наименования пишутся по центру страницы без точки в конце 
прописными (заглавными) буквами, не подчеркивая.

Главы и параграфы должны иметь заголовки. Их следует ну-
меровать арабскими цифрами и записывать по центру страницы 
прописными (заглавными) буквами без точки в конце, не подчер-
кивая. Номер главы указывается цифрой (например, 1, 2, 3), номер 
параграфа включает номер главы и порядковый номер параграфа, 
разделенные точкой (например, 1.1, 2.1, 3.3). После номера главы и 
параграфа в тексте точку не ставят. Если заголовок состоит из двух 
предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не 
допускаются. Не допускается писать заголовок параграфа на од-
ном листе, а его текст – на другом.

В содержании работы наименования структурных элементов 
указываются с левого края страницы, при этом первая буква наи-
менования является прописной (заглавной), остальные буквы яв-
ляются строчными. Удобно оформлять содержание в виде таблицы 
с невидимыми границами, например:
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Введение 3
1 Теоретические основы налогов 5
1.1 … 5
… … ...
2 Характеристика налоговой системы 23
2.1 … 23
… … …
3 Проблемы и перспективы развития налоговой системы России 48

Заключение 62
Список использованных источников 64
Приложения 67

4.3. Правила оформления сокращений и 
аббревиатур

Сокращение русских слов и словосочетаний допускается при 
условии соблюдения требований ГОСТ Р 7.0.12–2011 «Система 
стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 
Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на 
русском языке. Общие требования и правила».

В тексте письменной работы допускаются общепринятые со-
кращения и аббревиатуры, установленные правилами орфографии и 
соответствующими нормативными документами, например: год – г., 
годы – гг., и так далее – и т. д., метр – м, тысяч – тыс., миллион – млн, 
миллиард – млрд, триллион – трлн, страница – с., Российская Фе-
дерация – РФ, общество с ограниченной ответственностью – ООО.

При использовании авторской аббревиатуры необходимо при 
первом ее упоминании дать полную расшифровку, например: «…
государственная итоговая аттестация (далее – ГИА)…».

Не допускается использование сокращений и аббревиатур в 
заголовках письменной работы, глав и параграфов.

4.4. Правила оформления перечислений
При необходимости в тексте работы могут быть приведены 

перечисления. Перед каждым элементом перечисления следует 
ставить дефис (иные маркеры не допустимы). Например:
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«… .заключение содержит:
− краткие выводы;
− оценку решений;
− разработку рекомендаций…»

При необходимости ссылки в тексте работы на один из эле-
ментов перечисления вместо дефиса ставятся строчные буквы в 
порядке русского алфавита, начиная с буквы а (за исключением 
букв ё, з, й, о, ч, ъ, ы, ь). Для дальнейшей детализации перечис-
лений необходимо использовать арабские цифры, после которых 
ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа. 

4.5. Правила оформления таблиц
В письменной работе фактический материал в обобщенном и 

систематизированном виде может быть представлен в виде табли-
цы для наглядности и удобства сравнения показателей.

На все таблицы должны быть ссылки в работе. При ссылке 
следует писать слово «таблица» с указанием ее номера, например: 
«…в таблице 2 представлены …» или «… характеризуется показа-
телями (таблица 2)».

Таблицу следует располагать в работе непосредственно после 
текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей 
странице.

Таблицы, за исключением таблиц в приложениях, следует ну-
меровать арабскими цифрами сквозной нумерацией по всей рабо-
те. Каждая таблица должна иметь заголовок, который должен от-
ражать ее содержание, быть точным, кратким. Заголовок таблицы 
следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в 
одну строку с ее номером через тире, например:

Таблица 1 – Динамика показателей за 2016–2018 гг.

Если таблица взята из первичного источника без авторской 
переработки, следует сделать ссылку, например:

Таблица 1 – Источники набора персонала [15, с. 35]

Если таблица является авторской разработкой, необходимо по-
сле заголовка таблицы поставить знак сноски и указать в форме 
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подстрочной сноски внизу страницы, на основании каких источ-
ников она составлена, например:

 
1 Составлено автором по: [15, 23, 42].

Располагают таблицы на странице обычно вертикально. По-
мещенные на отдельной странице таблицы могут быть расположе-
ны горизонтально, причем графа с наименованиями показателей 
должна размещаться в левой части страницы. Слева, справа и сни-
зу таблицы ограничивают линиями.

Таблицу с большим числом строк допускается переносить на 
другую страницу. При переносе части таблицы на другую страни-
цу слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью 
таблицы. На странице, на которую перенесена часть таблицы, сле-
ва пишут «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с 
указанием номера таблицы и повторением шапки таблицы.

Если таблица переносится, то на странице, где помещена 
первая часть таблицы, нижняя ограничительная линия таблицы 
не проводится. Это же относится к странице (страницам), где по-
мещено продолжение (продолжения) таблицы. Нижняя ограничи-
тельная линия таблицы проводится только на странице, где поме-
щено окончание таблицы.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной 
буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной 
буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или 
с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. 
В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заго-
ловки граф, как правило, записывают параллельно строкам табли-
цы. При необходимости допускается перпендикулярное располо-
жение заголовков граф.

Примечания к таблице (подтабличные примечания) разме-
щают непосредственно под таблицей в виде общего примечания,  
сноски, отдельной графы или табличной строки с заголовком. Вы-
делять примечание в отдельную графу или строку целесообразно 
лишь тогда, когда примечание относится к большинству строк или 
граф. Примечания к отдельным заголовкам граф или строк следует 
связывать с ними знаком сноски. Общее примечание ко всей та-
блице не связывают с ней знаком сноски, а помещают после заго-
ловка «Примечание» или «Примечания», оформляют как внутри-
текстовое примечание.
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Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, 
чем в тексте работы, но не менее 10 pt.

Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выраже-
ны в одной и той же единице измерения, то ее обозначение необ-
ходимо помещать над таблицей справа. Если показатели таблицы 
выражены в разных единицах измерения, то обозначение едини-
цы измерения указывается после наименования показателя через 
запятую. Допускается при необходимости выносить в отдельную 
графу обозначения единиц измерения.

Текст, повторяющийся в строках одной и той же графы и со-
стоящий из одиночных слов, чередующихся с цифрами, заменяют 
кавычками. Если повторяющийся текст состоит из двух или более 
слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а 
далее – кавычками. Если предыдущая фраза является частью по-
следующей, то допускается заменить ее словами «То же» и доба-
вить дополнительные сведения. При наличии горизонтальных ли-
ний текст необходимо повторять. Если в ячейке таблицы приведен 
текст из нескольких предложений, то в последнем предложении 
точка не ставится.

Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, мате-
матические знаки, знаки процента и номера, обозначения норма-
тивных материалов, марок материалов не допускается.

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить 
прочерк (тире). Цифры в графах таблиц должны проставляться 
так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один 
под другим, если они относятся к одному показателю. В одной гра-
фе должно быть соблюдено, как правило, одинаковое количество 
десятичных знаков для всех значений величин.

Если таблицы размещены в приложении, их нумерация имеет 
определенные особенности. Таблицы каждого приложения нуме-
руют отдельной нумерацией арабскими цифрами. При этом перед 
цифрой, обозначающей номер таблицы в приложении, ставится 
буква соответствующего приложения, например:

Таблица В.1.– Динамика показателей за 2014–2015 гг.

Если в документе одна таблица, то она должна быть обозна-
чена «Таблица 1» или «Таблица В.1», если она приведена в при-
ложении (допустим, В).
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4.6. Правила оформления формул и уравнений
Для составления формул, уравнений используется Редактор 

формул Microsoft Word.
Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную 

строку. Выше и ниже каждой формулы и уравнения необходимо 
оставлять не менее одной свободной строки.

Формулы следует нумеровать порядковой нумерацией в пре-
делах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в край-
нем правом положении на строке, например:

R = Xmax – Xmin, (4)

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумеровать-
ся отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждо-
го приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения 
приложения, например, «формула (В.1)».

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скоб-
ках. Например: «.. в формуле (1)…».

В качестве символов физических величин в формуле сле-
дует применять обозначения, установленные соответствующи-
ми нормативными документами. Пояснение символов и чис-
ловых коэффициентов, если они не пояснены ранее, должны 
быть приведены непосредственно под формулой, после которой 
ставится запятая.

Пояснение каждого символа следует давать с новой строки в 
той последовательности, в которой символы приведены в формуле. 
Первая строка пояснения должна начинаться без абзацного отсту-
па со слова «где» (без двоеточия). Например:

R = Xmax – Xmin, (4)

где  Xmax – максимальное значение контролируемого параметра 
в выборке;

Xmin – минимальное значение контролируемого параметра 
в выборке.

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные тек-
стом, отделяют запятой.

Переносить формулы на следующую строку допускается толь-
ко на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следу-
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ющей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умноже-
ния применяют знак «х».

Порядок оформлений математических уравнений идентичен 
порядку оформления формул.

4.7. Правила оформления рисунков
В письменной работе для наглядности, уменьшения физиче-

ского объема сплошного текста следует использовать иллюстра-
ции – графики, схемы, диаграммы, чертежи, рисунки и фотогра-
фии. Все иллюстрации именуются рисунками. Их количество за-
висит от содержания работы и должно быть достаточно для того, 
чтобы придать ей ясность и конкретность.

Рисунки должны быть созданы с помощью инструментов 
Microsoft Word или инструментов других прикладных программ 
деловой графики, возможно использование цвета. При цветном 
исполнении рисунков следует использовать принтер с возможно-
стью цветной печати. При использовании в рисунках черно-белой 
печати следует применять разнообразную черно-белую штриховку 
элементов рисунка.

На все рисунки должны быть даны ссылки в тексте работы, на-
пример:  «... в соответствии с рисунком 2 …» или «… тенденцию к 
снижению (рисунок 2)».

Рисунки следует располагать в работе непосредственно после 
текста, в котором они упоминаются впервые (при наличии доста-
точного пространства для помещения рисунка со всеми поясняю-
щими данными), или на следующей странице. Если рисунок до-
статочно велик, его можно размещать на отдельном листе. Допу-
скается поворот рисунка по часовой стрелке (если он выполнен на 
отдельном листе). Рисунки, размеры которых больше формата А4, 
учитывают как одну страницу и помещают в приложении.

Рисунки, за исключением рисунков в приложениях, следует 
нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией по всей ра-
боте. Каждый рисунок (схема, график, диаграмма) обозначается 
словом «Рисунок», должен иметь заголовок и подписываться сле-
дующим образом – посередине строки без абзацного отступа, на-
пример:

Рисунок 1 – Структура …
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Если на рисунке отражены показатели, то после заголовка ри-
сунка через запятую указывается единица измерения, например:

Рисунок 1 – Структура издержек, %

Рисунки каждого приложения обозначают отдельной нумера-
цией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначе-
ния приложения (например, рисунок А.3).

Если рисунок взят из первичного источника без авторской пе-
реработки, следует сделать ссылку, например:

Рисунок 2 – Система работы [8, с. 15]

Если рисунок является авторской разработкой, необходимо 
после заголовка рисунка поставить знак сноски и указать в форме 
подстрочной сноски внизу страницы, на основании каких источни-
ков он составлен, например:

_________________
1 Составлено автором по: [15, 23, 42].

При необходимости между рисунком и его заголовком поме-
щаются поясняющие данные (подрисуночный текст).

Схематическое изображение информационного и аналитиче-
ского материалов может быть оформлено горизонтально.

4.8. Правила оформления примечаний и ссылок
При необходимости пояснить содержание текста, таблицы или 

иллюстрации в письменной работе следует помещать примечания. 
Их размещают непосредственно в конце страницы, таблицы, ил-
люстрации, к которым они относятся, и печатают с прописной 
буквы с абзацного отступа после слова «Примечание» или «При-
мечания». Если примечание одно, то после слова «Примечание» 
ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно 
примечание не нумеруют. Если их несколько, то после слова «При-
мечания» ставят двоеточие и каждое примечание печатают с про-
писной буквы с новой строки с абзацного отступа, нумеруя их по 
порядку арабскими цифрами.
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Цитаты, а также все заимствованные из печати данные (нор-
мативы, цифры и др.), должны иметь библиографическую ссылку 
на первичный источник. Ссылка ставится непосредственно после 
того слова, числа, символа, предложения, по которому дается по-
яснение, в квадратных скобках. В квадратных скобках указывается 
порядковый номер источника, в соответствии со списком исполь-
зованных источников, и номер страницы, с которой взята инфор-
мация, например: [3, с. 15].

Приводимые в работе цитаты должны быть по возможности 
краткими. Если цитата полностью воспроизводит предложение 
цитируемого текста, она начинается с прописной буквы. Если ци-
тата включена на правах части в предложение авторского текста, 
она пишется со строчной буквы. Если в цитату вошла только часть 
предложения цитируемого источника, то либо после кавычки ста-
вится многоточие и цитата начинается с маленькой буквы, либо 
цитата начинается с большой буквы и заканчивается многоточием, 
например: Ф. Котлер подчеркивал, что современный маркетинг «...
все в большей степени ориентируется на удовлетворение потреб-
ностей индивидуального потребителя» [26, с. 84].

4.9. Правила оформления списка использованных 
источников

В списке использованных источников применяется сквозная 
нумерация с применением арабского алфавита. Все объекты печа-
таются единым списком, группы объектов не выделяются.

При занесении источников в список использованных источни-
ков следует придерживаться установленных правил их библиогра-
фического описания. 

1. Нормативно-правовые акты: 
Федеральный закон от 26 декабря 1995 г. N 208-ФЗ «Об акционер-

ных обществах». – URL: http://www.consultant.ru/document/cons_doc_
LAW_8743/ (дата обращения: 22.09.2019).

2. Учебники и учебные пособия:
Институциональная экономика: Новая институциональная экономи-

ческая теория: Учебник / Под ред. А.А. Аузана. 2-е изд. – М.: Инфра-М, 
2010. – 415 с. – ISBN: 978-5-16-004387-6.

3. Монографии:
Беккер Г. Человеческое поведение: экономический подход. Избран-

ные труды по экономической теории. – М.: ГУ ВШЭ, 2010. – 672 с. – 
ISBN: 5-7598-0173-2.
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4. Статьи:
Коэн А., Харкурт Дж. Судьба дискуссии двух Кембриджей о теории 

капитала // Вопросы экономики. – 2012. – N 8. – С. 24-41.
5. Монографии на иностранных языках:
Nagel E. The Structure of Science. Problems in the Logic of Scientifi c 

Explanation. – L.: Routledge & Kegan Paul, 2012. – 618 p.
6.Электронные ресурсы:
Бюджетный прогноз Российской Федерации на период до 2036 

года. – URL: https://www.minfi n.ru/common/upload/library/2019/04/main/
Budzhetnyy_ prognoz_2036.pdf (дата обращения:22.09.2019).

4.10. Правила оформления приложений
В приложения рекомендовано включать материалы, которые 

по каким-либо причинам не могут быть включены в основную 
часть: материалы, дополняющие работу; промежуточные матема-
тические доказательства, формулы и расчеты; таблицы вспомо-
гательных цифровых данных; инструкции, методики, описания 
алгоритмов и программ задач, иллюстрации вспомогательного ха-
рактера; нормативные акты, например, должностные инструкции. 
В приложения также включают иллюстрации, таблицы и распечат-
ки, выполненные на листах формата А3.

Приложения оформляют как продолжение данного документа 
на последующих его листах после списка использованных источ-
ников.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфа-
вита, начиная с А, за исключением букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ (ПРИ-
ЛОЖЕНИЕ А, ПРИЛОЖЕНИЕ Б, ПРИЛОЖЕНИЕ В и т.д.). До-
пускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, 
за исключением букв I и O. В случае полного использования букв 
русского и латинского алфавитов допускается обозначать прило-
жения арабскими цифрами.

Само слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» пишется прописными (заглав-
ными) буквами.

Если в работе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛО-
ЖЕНИЕ А».

Каждое приложение следует начинать с новой страницы. При 
этом слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его буквенное обозначение пи-
шутся посередине страницы.
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Приложение должно иметь заголовок, который записывают 
на следующей строке после слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» посередине 
страницы. Заголовок пишется с прописной буквы.

В тексте работы на все приложения должны быть даны ссыл-
ки, например: «… в приложении Б…». Приложения располагают в 
порядке ссылок на них в тексте работы.

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть 
разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые ну-
меруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится 
обозначение этого приложения.

Приложения должны иметь общую с остальной частью доку-
мента сквозную нумерацию страниц.
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5. ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ 
КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

5.1. Нормоконтроль
Нормоконтроль является завершающим этапом оформления 

выпускной квалификационной работы в контексте соблюдения 
требований по техническому оформлению работы и документаци-
онного обеспечения.

Проведение нормоконтроля направлено на:
− соблюдение норм и требований при техническом оформле-

нии выпускной квалификационной работы, установленные в на-
стоящих Методических рекомендациях;

− правильность заполнения сопровождающих документов: за-
дание на выпускную квалификационную работу, отзыв руководи-
теля, рецензия (при необходимости), отчет о проверке выпускной 
квалификационной работы в системе «Антиплагиат.ВУЗ».

При наличии замечаний, выпускная квалификационная работа 
возвращается студенту для их устранения. Исправленная работа 
передается на повторную проверку.

Подпись нормоконтролера  на титульном листе выпускной 
квалификационной работы является обязательной для прохожде-
ния предварительной защиты. 

5.2. Предварительная защита выпускной 
квалификационной работы

Предварительная защита (апробация) работы проводится пе-
ред специально созданной по решению кафедры комиссией, воз-
главляемой заведующим кафедрой или одним из преподавателей 
кафедры по поручению заведующего. В состав комиссии включа-
ются ведущие преподаватели кафедры, руководители выпускных 
квалификационных работ, а при необходимости преподаватели–
консультанты других кафедр.

В процессе предварительной защиты студент излагает основное 
содержание проделанной работы, выводы по ней и практические 
предложения. К выпускной квалификационной работе прилагается 
задание на выпускную квалификационную работу (приложение Б), 
отзыв руководителя (приложение В), рецензия (приложение Г).
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В ходе предварительной защиты студенту даются рекоменда-
ции по доработке выпускной квалификационной работы с целью 
повышения ее качества и более полного раскрытия полученных 
студентом профессиональных компетенций.

Не позднее чем за три дня до зашиты перед ГЭК текст выпуск-
ной квалификационной работы, за исключением текста, содержа-
щего сведения, составляющие государственную или коммерческую 
тайну, размещается в электронно-библиотечной системе (ЭБС) уни-
верситета (http://portfolio.usue.ru). Перед процедурой размещения 
студент заполняет на сайте аннотацию на выпускную квалифика-
ционную работу (приложение Е) и на бланке разрешение на разме-
щение выпускной квалификационной работы в ЭБС университета 
(приложение Ж). Заполненный бланк разрешения сдается на кафе-
дру вместе с готовой выпускной квалификационной работой.

В случае, если выпускная квалификационная работа (отдель-
ные разделы) содержат информацию, составляющую государствен-
ную или коммерческую тайну, данные разделы не размещаются в 
ЭБС. Разделы, содержащие подобную информацию, должны быть 
размещены не более чем в одной главе выпускной квалификацион-
ной работы. Наличие информации, содержащей государственную 
или коммерческую тайну, подтверждается заверенным информа-
ционным письмом (приложение И).

Готовая выпускная квалификационная работа со всеми подпи-
сями и сопутствующими документами представляется в ГЭК не 
позднее, чем за два дня до защиты.  

5.3. Защита выпускной квалификационной работы
Для защиты каждый студент должен подготовить раздаточный 

материал/презентацию, который включает основные таблицы и 
рисунки, иллюстрирующие содержание работы.

Объем раздаточного/презентационного материала составля-
ет 10-15 страниц/слайдов. Презентация/раздаточный материал 
оформляется в папку, готовится в количестве, равном числу членов 
комиссии.

После объявления председательствующим (секретарем) фами-
лии студента и его темы студент выступает с докладом в течение 
10–15 минут, в котором излагаются:

− актуальность выбранной темы исследования;
− цель и задачи исследования;
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− предмет и объект исследования;
− основные пункты научной новизны и результаты исследова-

ния (с использованием раздаточного материала/презентации, пред-
ставленного ГЭК);

− предложения студента по исследуемой проблеме;
− практическая значимость работы. 
Текст доклада, раздаточный материал/презентация (при не-

обходимости и по решению кафедры) должны быть согласованы 
с руководителем. По окончании доклада члены комиссии и при-
сутствующие имеют право задавать студенту вопросы по теме ис-
следования. Ответы должен быть краткими, но исчерпывающими. 

Процедура защиты выпускной квалификационной работы:
− секретарь ГЭК объявляет фамилию, имя, отчество студента, 

зачитывает тему выпускной квалификационной работы;
− заслушивается доклад студента (10-15 мин.);
− члены ГЭК и присутствующие задают вопросы;
− студент отвечает на вопросы;
− секретарь ГЭК знакомит присутствующих с отзывом и ре-

цензией. Руководитель и рецензент имеют право выступить само-
стоятельно. 

ГЭК проводит заседания в соответствии с утвержденным гра-
фиком организации и проведения ГИА:

− формулирует комплексную оценку уровня подготовки вы-
пускников и соответствия их подготовки требованиям ФГОС ВО;

− выносит решение об оценке выпускной квалификационной 
работы («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлет-
ворительно»); 

− дает рекомендации по продолжению обучения в аспирантуре; 
− рекомендует выпускную квалификационную работу к вне-

дрению и публикации результатов исследования. 

5.4. Порядок и критерии оценки результатов 
защиты выпускной квалификационной работы
Студентам объявляются результаты защиты выпускных ква-

лификационных работ, которые оцениваются по четырехбалльной 
системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлет-
ворительно». Критерии оценки содержания, качества подготовки 
и защиты выпускной квалификационной работы представлены в 
таблице 2.
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Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если:
− аппарат исследования не продуман или отсутствует его опи-

сание;
− неудачно сформулированы цель и задачи, выводы носят де-

кларативный характер;
− в работе не обоснована актуальность проблемы; 
− работа не носит самостоятельного исследовательского ха-

рактера; не содержит анализа и практического разбора деятель-
ности объекта исследования; не имеет выводов и рекомендаций; 
не отвечает требованиям, изложенным в методических указаниях 
кафедры;

− работа имеет вид компиляции из немногочисленных источ-
ников без оформления ссылок на них или полностью заимствована;

− в заключительной части не отражаются перспективы и зада-
чи дальнейшего исследования данной темы, вопросы практическо-
го применения и внедрения результатов исследования в практику;

− выявлены неумение анализировать научные источники, де-
лать необходимые выводы, поверхностное знакомство со специ-
альной литературой; в работе минимальный библиографический 
список;

− обучающийся на защите не может аргументировать выводы, 
затрудняется отвечать на поставленные вопросы по теме либо до-
пускает существенные ошибки;

− в отзывах научного руководителя и рецензента имеются су-
щественные критические замечания;

− оформление не соответствует требованиям, предъявляемым 
к ВКР;

− к защите не подготовлены презентационные материалы.
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ПРИЛОЖЕНИЕ А

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

«Уральский государственный экономический университет»
(УрГЭУ)

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
(МАГИСТРАТУРА)

Тема: Мировая финансовая архитектура: 
макро- и микроэкономический аспект

Институт магистратуры
Направление «Экономика» 
Программа «Финансовый  
и банковский менеджмент»
Кафедра финансов, денежного 
обращения и кредита

Дата защиты ______________

Оценка ___________________ 

Исполнитель: 
Гордиенко Д.А. ________________

Группа М-ФиБ-19
Руководитель: Решетникова Т.В., 
к.э.н., доцент __________________

Консультант1: Юзвович Л.И., 
д.э.н., профессор _______________

Рецензент: Иванов А.Б., 
директор ООО «Бизнес» ________

Нормоконтролер: 
Серебренникова А.И., 
к.э.н., доцент __________________

Екатеринбург
2019 г.

1 Консультант указывается только в случаи утверждения его приказом директора 
Института



45

ПРИЛОЖЕНИЕ Б

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

«Уральский государственный экономический университет»
(УрГЭУ)

Департамент/институт
_____________________________
Направление подготовки
_____________________________
Направленность (профиль)
_____________________________
Квалификация (степень) 
_____________________________

Кафедра ____________________
_____________________________
Группа_____________________

«Утверждаю» 
Зав. кафедрой _____________ 
«____» ______________20__г.

ЗАДАНИЕ
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Студенту_____________________________________________________________
                 (Фамилия, имя, отчество)

Руководитель__________________________________________________________
                        (Фамилия, имя, отчество, место работы, должность)

Тема выпускной квалификационной работы_______________________________
_____________________________________________________________________
По чьей заявке выполняется работа_______________________________________

                                                                             Название организации, дата, № заявки / инициативная
Целевая установка_____________________________________________________
_____________________________________________________________________
План работы и сроки выполнения________________________________________
_____________________________________________________________________
Срок сдачи студентом законченной работы_________________________________
Руководитель выпускной квалификационной работы________________(подпись)
Задание принял к исполнению___________________________________(подпись)

ВЫПОЛНЕНИЕ ЗАДАНИЯ
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Отзыв руководителя выпускной квалификационной работы о рекомендации 
к защите: ____________________________________________________________
« »______________ 20____г.                                                      __________________

(подпись)
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ПРИЛОЖЕНИЕ В

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

«Уральский государственный экономический университет»
(УрГЭУ)

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ВЫПУСКНОЙ
КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Выпускная квалификационная работа (ВКР) выполнена
студентом (кой)_______________________________________________________ 
Институт/факультет/департамент/центр___________________________________ 
Кафедра______________________________ Группа________________________
Направление/специальность ____________________________________________ 
Направленность/профиль_______________________________________________ 
Руководитель_________________________________________________________
Тема:________________________________________________________________

Оценка соответствия ВКР требованиям ФГОС 

Результаты освоения основной профессиональной 
образовательной программы, представленные в ВКР

Соответ-
ствует

В основ-
ном соот-
ветствует

Не
соответ-
ствует

В части общекультурных компетенций:
В части общепрофессиональных компетенций:
В части профессиональных компетенций:

Общая характеристика работы студента в период выполнения ВКР:
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Отмеченные достоинства:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Отмеченные недостатки:
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Заключение:
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Руководитель:_____________________               «______»   ____________20 ___ г.
(подпись)
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г

РЕЦЕНЗИЯ НА ВЫПУСКНУЮ 
КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Ф.И.О. выпускника ___________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

Код, направление подготовки ___________________________________________ 
_____________________________________________________________________

Направленность (профиль) подготовки ___________________________________ 
_____________________________________________________________________

Форма обучения ______________________________________________________

Тема выпускной квалификационной работы (ВКР)_________________________ 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Заключение о степени соответствия выпускной квалификационной работы заданию: 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Оценка теоретической части ВКР (теоретическая значимость исследования):
____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

Оценка аналитической части ВКР (анализ представленных методик исследования): 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Оценка проектной части ВКР (практическая значимость исследования): 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Оценка самостоятельности работы студента при выполнении ВКР:
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

Оценка сформированности компетенций, предусмотренных Федеральным государ-
ственным образовательным стандартом: ВКР демонстрирует (высокий, средний, 
низкий) уровень сформированности общекультурных компетенций и (высокий, 
средний, низкий) уровень сформированности профессиональных компетенций.

Замечания и рекомендации по ВКР ______________________________________ 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Общая оценка ВКР ___________________________________________________ 
_____________________________________________________________________

Рецензент ________________________________________ (Инициалы, фамилия)
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ПРИЛОЖЕНИЕ Д

Заведующему кафедрой финансов, 
денежного обращения и кредита
Юзвович Л.И.
от студента _____________________
группы ________________________

Заявление
на утверждение темы выпускной квалификационной работы

 

Прошу утвердить тему выпускной квалификационной работы:
«__________________________________________________________________».

Место прохождения производственной (преддипломной) практики:
«__________________________________________________________________».

Руководитель выпускной квалификационной работы:_______________________
_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, должность)

Дата ___________
Подпись студента: ________________
Подпись руководителя: ____________

Решение заведующего кафедрой: 
УТВЕРЖДАЮ
_____________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ Е

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

«Уральский государственный экономический университет»
(УрГЭУ)

Аннотация
выпускной квалификационной работы

(заполняется студентом в электронном виде на сайте 
http://portfolio.usue.ru)

1) Ф.И.О. выпускника
Код, направление подготовки
Направленность (профиль) программы
Форма обучения
2) Тема работы (название)
Краткое описание содержания работы: 

Введение содержит ___________________________________________________
____________________________________________________________________

В первой главе содержится _____________________________________________
____________________________________________________________________

Во второй главе ______________________________________________________
____________________________________________________________________

В третьей главе  ______________________________________________________
____________________________________________________________________

Результат работы (основные выводы, заключение) _________________________
____________________________________________________________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ Ж

РАЗРЕШЕНИЕ
на размещение выпускной квалификационной работы

     Я,
(фамилия, имя, отчество)

паспорт:

(паспортные данные)

зарегистрированный(-ая) по адресу:

(место регистрации)

являющийся(-аяся) студентом

(институт / факультет, группа)

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения выс-
шего образования «Уральский государственный экономический университет» 
(далее – УрГЭУ), разрешаю УрГЭУ безвозмездно воспроизводить и размещать 
(доводить до всеобщего сведения) в полном объеме и по частям написанную 
мною в рамках выполнения образовательной программы выпускную квалифика-
ционную работу (далее ВКР) на тему:
_____________________________________________________________________

(название работы)

в сети Интернет на корпоративном портале (сайте) УрГЭУ, расположенном по 
адресу http://portfolio.usue.ru.   

Я подтверждаю, что ВКР написана мною лично и не нарушает интеллектуальных 
прав иных лиц.

Дата Подпись
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ПРИЛОЖЕНИЕ И

Ректору УрГЭУ
________________________

Информационное письмо

Довожу до сведения университета, что выпускная квалификационная работа 
студента(ки) __________________________________________________________ 
____________________________________________________________________
на тему ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________
в главе _____ содержит информацию, составляющую государственную/коммер-
ческую тайну организации. 

Дата: _______________   
     
Руководитель организации ________________           ________________________
                                                       подпись                                        (расшифровка подписи)

 

*Письмо оформляется на бланке предприятия
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